IPH Institut fir
Integrierte Produktion Hannover

Nebenjob

Studentische Hilfskraft fur die Verwaltung

Das IPH forscht und entwickelt auf dem Gebiet der Produktionstechnik, berat Industrieunternehmen und bildet den
ingenieurwissenschaftlichen Nachwuchs aus. Gegriindet wurde das IPH 1988 aus der Leibniz Universitat Hannover heraus. Bis
heute wird es als gemeinnutzige GmbH von drei Professoren der Universitat geleitet.

Dabei spielt die Verwaltung eine wichtige Rolle. Sie befasst sich mit der Finanzbuchhaltung, dem Controlling, dem
Personalwesen und allgemeinen Burotatigkeiten.

Deine Aufgaben

e Einscannen von Unterlagen

¢ Ablage von Dateien im System
¢ Projektnachweise bearbeiten
¢ Sonstige Birotatigkeiten

Dein Profil

Du studierst eines der folgenden Facher:
¢ Wirtschaftswissenschaften
¢ Wirtschaftsingenieurwesen
¢ oder einen anderen Studiengang
Du hast Interesse an kaufmannischen Themen und Tatigkeiten und kannst gut mit Zahlen umgehen.

AuBerdem solltest du sehr sorgféltig arbeiten und zuverlassig sein.

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind Voraussetzung.
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IPH Institut far
Integrierte Produktion Hannover

Wir bieten

angemessene Verglitung

¢ eigenverantwortliches Arbeiten
flexible Arbeitszeiten

e gut ausgestattete Arbeitsplatze

¢ Home-Office nach Absprache

¢ ggf. langfristige Zusammenarbeit

Bitte sende Deine aussagekraftige Bewerbung in einer einzigen PDF-Datei an jobs@iph-hannover.de

Kontakt

Immer noch nicht Uberzeugt?

Claudia Steen
Betriebswirtin (VWA)

+49 (0)511 279 76-117

IPH - Institut fur Integrierte Produktion Hannover gGmbH
Hollerithallee 6
30419 Hannover

www.iph-hannover.de

2/2113.12.2023

Besuche unsere Website oder
Social Media Kanale und bekomme
einen ersten Eindruck von uns!
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http://www.iph-hannover.de
https://www.iph-hannover.de/de/karriere/fuenf-gruende-fuer-das-iph/
https://www.instagram.com/iph_hannover/
https://www.facebook.com/iphhannover
https://www.linkedin.com/company/iph---institut-f%C3%BCr-integrierte-produktion-hannover-ggmbh
https://www.youtube.com/user/iphhannover
https://www.xing.com/company/iph-hannover
http://www.kununu.com/de/ni/hannover/bi/iph-institut-fuer-integrierte-produktion-hannover-gemeinnuetzige
https://anchor.fm/iph-hannover/
http://www.tcpdf.org

